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1. O0wue moJ10KeHus

1.1. Meroguyeckuii otaen (nanee OTHEN) SABISETCS CTPYKTYPHBIM
nonpaszneneHueM GI'bOY BO «bI'Y» (nanee — YHuBepcuTeT) U BXOJUT B COCTaB
y4€0HO-METOUYECKOr0 YIIpaBJIEeHUs] Y HUBEPCUTETA.

1.2. Otnen co3paercs, peopraHU3yeTCs U JUKBUAUPYETCS Ha OCHOBAaHUHU
NpUKa3a peKkTopa YHHUBEpCUTeTa, JAEHCTBYeT Ha OCHOBAaHHHM IIOJIOKEHHS,
YTBEPXKJAEMOI'0 PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

1.3. Otnmen co3maH npuka3oM pektopa YHHuBepcuTeta oT 01 ceHTsa0ps
2006 r. Ne 109 «O06 opraHu3alMd METOAUYECKOTO OTAeNa y4eOHO-MEeTOAUYECKOro
YIPaBIICHUS).

1.4. Ornen BO3IVIABsIET  HayalbHUK,  Ha3HAuYaeMbll  peKTOpoM
YHuBepcuTeTa 10  MNPEACTaBICHUIO  HavallbHUKA  Y4eOHO-METOAUYECKOro
yIpaBJIeHUs], COIJIACOBAHHOMY C IIPOPEKTOPOM, KYPHPYIOILIUM y4eOHYyI0 paboTy.

1.5, HayanbHUK OTAENa HEMOCPEACTBEHHO IOAYMHACTCA HaYyalbHUKY
y4e0HO-METOAUUECKOTO YIPaBIeHHUS.

1.6. HavyansHukoM oTzaena Ha3HayaeTcss JIMLO, MMEIOIIee BBICILEE
00pa3oBaHUeE U CTaX yueOHO-METOIUYECKOH paboThl HE MeHee 3-X JIET.

1.7. B cBoeit nesaTensHOCTH OTeNl pyKOBOACTBYETCS:

- 3aKoHozaTenbcTBoM Poccuiickoit @eaepauuu B 001acTH 00pa3oBaHus;

- 3aKOHOJATEJIbCTBOM B 00JIaCTH NEPCOHANIBHBIX JJaHHBIX;

- 3aKOHOJATeNIbCTBOM B 00J1aCTH NMPOGUITAKTHKHA KOPPYILHH;

- HOPMAaTUBHBIMH, METOJMYECKUMH JOKYMEHTaMH M CTaHgapTamMH B
obnactd HUH(POPMALMOHHO-IOKYMEHTALIMOHHOTO OOECIeueHusl YINpaBlIeHUs U
apXUBHOIO Jena;



- NpUKa3aMH, UHCTPYKTUBHBIMU NMUCbMAaMH U JAPYTUMH PYKOBOIALIMMH
OOKYMEHTAaMH MHHHCTEPCTB M  BEJOMCTB, CBfA3aHHBIX C JI€ATEJIbHOCTBHIO
YHuBepcUTeTa;

- yCTaBOM Y HUBEPCHUTETA,

- pacrnopsSAUTEeNbHBIMY, OPraHUW3alMOHHO-NIPABOBEIMH M TPOYUMH
JOKYMEHTaMH YHMBEPCHTETA, KACAIOUUMUCS cep AesITeTbHOCTH OTAeNa ¥ 00LuX
BOIIPOCOB ()yHKLIMOHUPOBAHHUsI Y HUBEPCHUTETA,

- WHCTPYKIIMEH Mo AeIONPOU3BOACTBY B Y HUBEPCHUTETE,

- TOJIOXKEHHEM O 3al[MTEe [MePCOHAIBHBIX JaHHBIX;

- TIPUKA3aMH U PACTIOPSHKEHUSIMU peKTopa (TPOpeKTOPOB) Y HUBEPCHUTETA,;

- NpaBUjaMH BHYTPEHHEr0 TpPYAOBOrO pacnopsiaka H  JApYrMMHU
JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETA,

- HacTtoswuM [losoxxeHuem.

2. 3apaun u GyHKUHH OTACIA

2.1. 3amauamu  oTdena  ABIAIOTCS  perViaMeHTauus,  yHUbHUKauus,
COBEPILEHCTBOBAHHE METOIUUECKOro obecrniedeHHss 06pa3oBaTeNbHOM NesTeIbHOCTH,
METONIMYECKOW paboTel B Y4YeOHBIX IIOApa3JelNeHUSAX YHHMBEPCHUTETA Ha OCHOBE
COBPEMEHHBIX CTAaHJApTOB M JIy4YIUMX [PAaKTHK; OpraHM3alus W BeICHHE
METOZIMYECKOM pabOThl B paMKax yCTaHOBJIEHHBIX (QyHKIIHMIA.

2.2. Jlns ocCyulecTBJEHUs IIOCTABJIEHHBIX 3aJa4 OTHAEJ  BBIMOJIHACT
creayouye QyHKIUU:

2.2.1. u3ydeHue, ajanTalys M BHEIPEHHE IIEPEAOBOr0 OTEUYECTBEHHOIO H
3apy6eHOr0 ONbBITA OpraHu3alu  ydeOHO-MeToAuuecko paboTel B  By3ax;
060611eHMe U pacrpOCTPaHEHHE IEPELOBOTO OIMBITA Y4eOHO-METOANYECKON paboThI
(baxyabpTeTOB, KaQenp U npenojaasaresel Y HUBEPCUTETA,

2.2.2. pa3paboTka NOKYMEHTOB, perlaMeHTUPYIOLIUX METOUYECKOe
obecrnieueHre yuyeOHOrO npouecca B Y HUBEPCUTETE;

2.2.3. pa3paboTKa 1 aKTyauu3anus mabioHOB U GopM yueOHO-METOANYECKHX
U3JaHUM U JOKYMEHTOB;

2.2.4. MOHUTOPMHT HAJIMYHs U Ka4yeCTBa yueOHO-METOANUECKOro 0becreyeHus
yueGHOro mpolecca B YHUBepcuTeTe (aHHOTalKH, pabo4ne nporpaMmbl IUCLUIIINH,
nporpaMMbl MPakTUK, nporpamma I'MA, MeToandeckue yKa3aHUs U JIp.);

2.2.5. KOHTpOJIb 3a IIOArOTOBKOM M odopmiIeHHeM KadeapaMu OCHOBHBIX
npodeccroHanbHBIX 06pasoBarenbHbIX Hporpamm (ganee — OINOIT) GakanaBpuara,
crienanureTa ¥ Marvcrparypsl; Beaenue Ganka OITOIT; pasmemenue OINOIT Ha
caliTe YHHUBEPCUTETA,

2.2.6. HamoTHeHMe caiiTa Y HMBEpCUTETa MaTepraiaMy, KacarolumMucs y4ebHo-
METOINYeCKON paboThl, UX OOHOBIIEHHE;

2.2.7. IOArOTOBKA M IIPOBEJEHHE METOJUYECKUX CEMHHApOB, COBEILIAHHH H
KOHCYJIBTALlMH M0 BOIPOCAM, OTHOCSLIUMCS K C(epe NeATENBHOCTH OTAENa;

2.2.8. IOATOTOBKA NMAaMSTOK JUIs aOUTYPUEHTOB, AJIsl CTYAEGHTOB 1 Kypca O4HOi,
0YHO-320YHOM M 3204HON (opM 00ydeHHs;



2.2.9. KOHTpONb U MyONUKanUs CBOAA JAaHHBIX IO YYETY IOCELIaeMOCTH H
yCIIEBAEMOCTH 110 00Pa30BaTEeNbHBIM [IPOrpaMMaM B JIOKAaJIbHON CETH Y HUBEPCHUTETA.

3. IIpaBa u 00s13aHHOCTH

3.1. Jlns BBHINOJIHEHWS CBOMX 3aJa4 M (PYHKUHH HadaJbHUK U pabOTHHUKH
oT/Jena UMEKOT IIpaBo:

3.1.1. KoHTponupoBaTh M oOecne4yuBaTh COOJIOLNCHHME YCTAaHOBJIEHHBIX
TpeGOBaHMH K MeTOoJUuYecKoMy ofecredeHHio 00pa3oBaTeNbHOH JeATeNIbHOCTH,
METOIMYECKON paboTe B yueOHEBIX MOApa3eNeHUus X YHUBepcUTeTa, 0(pOpMICHHUIO U
CTPYKTYpe Y4eOHO-METOOUYECKUX JOKYMEHTOB;

3.1.2. B3aMMOJeHCTBOBaTh C JO/DKHOCTHBIMHU JIMLIAMH YHHBEpPCUTETA MU
MOJIy4aTh OT JOJDKHOCTHBIX JIML[ M CTPYKTYpPHBIX MNOAPA3AEICHHMH YHHBEPCHUTETA
HHGOPMALIHIO U JOKYMEHTHI (MaTepuasl), He0OXOAMMBIE IS BBIIOJIHEHUS QyHKLIUHI
oTxena.

3.2. HayanbHuK oTAena:

3.2.1. BO3ryaBiIsieT W OpraHu3yeT paboTy oTAena B COOTBETCTBHMH C
3aKpEIUICHHBIMHA 32 OTHEJIOM 3aJadyaMH W (QYHKUHAMH, PacloOpsAAUTEIbHBIMH H
OpraHM3allMOHHO-TIPAaBOBBIMU JJOKYMEHTaMU Y HUBEPCHUTETA,

3.2.2. ocyluecTBIseT IUIAaHUPOBaHUE JEATEIIBHOCTH OTHENa, pacrpeaessieT
paboty Mexay pabOTHUKaMu OTAeNa, AelaeT IMpeACTaBICHUs 10 IpHEMY
pabOTHUKOB OTAENA;

3.2.3. BHOCHUT Ha PaCCMOTPEHHE BBIIECTOALINX PYKOBOAUTENIECH NPEUIOKEHNSA
10 pa3BUTHIO METOAMYECKOro obecmeueHHs OOpPa30BaTENBHON JEATENBEHOCTH,
METOAMYECKOH paboThl B yueOHBIX NMOAPA3AEICHUAX Y HUBEPCUTETA,

3.2.4. mOAMHKCHIBAET U BUSHPYET AOKYMEHTHI B MpeiesaX CBOeH KOMIIETEHIHH;

3.2.5. mpoBOIUT paboTy MO Pa3BUTHIO HAyHYHO-METOAHUYECKOro obecreyeHus
paboTEl OTAEa, BHOCUT TPEJIONKEHUS BBILUIECTOSIIUM PYKOBOJAMTENSM O Pa3BUTHH
MaTepHaJbHO-TEXHUYECKOH 0a3bl 0T/ena;

3.2.6. BHOCUT Ha pacCCMOTPEHHE BBIILIECTOALMX PYKOBOAUTENEH XoqaTalCcTBa
0 Haﬂ6aBKaX, INpEMHAPOBAHUH, IIPUBJICYCHHUH K ILHCLIHHHHHapHOfI OTBCTCTBCHHOCTH,
HEOOXOJMMOCTH MOBBIIIEHUS KBaTU(UKaLUU pabOTHUKOB OT/IENA;

3.2.7. npeAcTaBiaseT  BBIIIECTOALUMM PYKOBOOUTENSIM M  PYKOBOJACTBY
YHuBepcuTeTa HHYOPMALIUIO O ACATEIBbHOCTH OTHENA,

3.2.8. coobmaer pykoBOACTBY Y HUBEPCUTETA O BCEX BBIABJIEHHBIX B MPOLECCE
CBOEM IeATEIEHOCTH HEJOCTaTKaX U BHOCUT NPEIIOKEHHS 110 UX YCTPaHEHHIO,

3.2.9. Tpebyer OT pyKOBOACTBa YHHBEPCHUTETA CO3JaHHS HOPMAJIbHBIX
YCJIOBHH JJIS BBIIIOJIHEHHUS CBOUX JOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH;

3.2.10. OCYLIECTBJISIET UHBIE ITOJIHOMOYHS B LEJIAX pealn3aluu 3ajaqy U
GYHKUMH OTAeNa U UCIIOJIHEHHS TOPYYEHHH PYKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA.

3.3. IlpaBa u 00s3aHHOCTH pPaOOTHHKOB OT/JE€J]a KOHKPETH3UPYIOTCA B
JIOJDKHOCTHBIX UHCTPYKLHUSX.



4. OTBETCTBEHHOCTDH

4.1. HavanpHUK OTZHENIa HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:

4.1.1. HeHa[UTeXKallee WCIIOJNHEHWE WM HEHUCIIONHeHHe 3ajad M (QyHKUuit
OTJeJIa, CBOMX JOKHOCTHBIX 00513aHHOCTEN;

4.1.2. npaBOHapyILIEHHUsl, COBEPILIEHHbIE B IIPOLIECCE OCYILECTBICHHUS CBOEH
AESATeNbHOCTH, B  Tpelenax, OINpeAeNieHHBIX  ACHCTBYIOIUMM  TPYHOBBIM,
aJIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM U I'pa){IaHCKUM 3aKOHoJaTelnbCcTBOM Poccuiickoit
Denepauuy;

4.1.3. obecrieyeHre COXPAHHOCTH U LIENEBOTO HCIOIB30BAHUS HUMYLIECTBA U
000py10BaHUs, UCTIOJIB3YEMOTO OTIEINIOM;

4.1.4. coOmoneHue pabOTHUKaMHU OTAeNa TPYJOBOH AUCLMIUIMHBL, TPaBHII
BHYTPEHHEro pacnopsaka U APYTrUX JIOKaJIbHBIX IPAaBOBBIX aKTOB Y HUBEPCUTETA;

4.1.5. npepocTaBiieHHe HEAOCTOBEPHON UH(OPMAaLUK O AESTENbHOCTH OTIENA,;

4.2. HavanpHuK U paOOTHHUKH OTAENA MPUBIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B
NOpSIIKE W Ha YCJIOBUSX, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM P, JOKaIbHBEIMH
NPaBOBBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

4.3. OTBEeTCTBEHHOCTh  pabOTHHUKOB  OTAeJa  YCTAaHABIMBAETCS  MX
JOJKHOCTHBIMUA MHCTPYKLUSIMH.

HayanpHUK yueOHO-METOAMYECKOTO YIpaBIeHH s T.A Byrakosa




